
令和７年度 飯南町企業等魅力紹介ガイドブック制作業務 

仕様書 

 

１．業務内容 

   受託者は、ガイドブック制作に係る全ての業務を行うものとする。 

 （１）企画・構成（企画立案） 

  ①掲載記事の内容は、本仕様書を基に、本町と協議し決定すること。 

  ②写真と文章を中心として魅力が伝わる構成であること。 

  ③特に若年者の町内企業への関心と企業の認知度を高める内容であること。 

  ④特に若年者が本町で働き暮らすことを具体的にイメージできるような内容であること。 

  ⑤町の情報や産業の概要などを構成に入れること。 

 （２）取材・撮影 

  ①ガイドブック制作に必要な企業等への取材・撮影を行うこと。 

  ②写真・イラスト等必要な資料は受託者が手配すること。ただし、撮影時期等の理由で入手困

難な写真等がある場合は、本町所有のものを可能な範囲で提供する。 

 （３）編集 

  ①ガイドブックは、写真・取材記事を中心に、視覚に訴えるデザイン、編集とすること。 

  ②ユニバーサルデザインに配慮すること。 

 

２．仕様等 

 （１）印刷・製本 

  ①仕上げサイズ：B5 

  ②ページ数：概ね 24ページ 

  ③カラー：全ページフルカラー 

  ④紙質：マットコート紙（９０ｋｇ） 

  ⑤製本：中綴じ製本 

  ※よりよい提案がある場合は、予算の範囲内でその提案を妨げない。 

 

 ３．成果品 

  ①ガイドブック：2,000部 

  ②電子データ：PDF形式の電子データ 

  ③Adobeインデザインまたはイラストレーター形式で再編集可能な電子データ 

  ④制作に使用した写真や図表等の画像データ 

 

 ４．その他 

（１）本業務の実施にあたり知り得た情報は他に漏らしてはならない。 

（２）町が提供又は貸与した資料は、本業務以外に使用できないものとする。 

（３）編集フォーマットやデザイン、冊子などの制作物の著作権は町に帰属する。 

（４）制作のために撮影した画像及び作成したイラスト等は町に供与し、その利用、再編集は町



が自由に行えるものとする。 

（５）第三者の著作物を使用する場合は、受託者の負担で著作権処理を行う。 

（６）本仕様書に定めない事項に関しては、受託者と飯南町の双方で協議の上決定することと

する。 


